Menu - Edycja i eksport przelewéw

A. Przeznaczenie

Zadaniem funkgji jest utatwienie wystawiania przelewéw. Systemy bankowosci elektronicznej majag czegsto rozbudowane
funkcje edycji przelewow, kontrahentéw oraz innych danych przydatnych podczas operaciji finansowych. Majg tez swoje
wady np. kiedy dostep do nich jest za pomocg przegladarki internetowej - wéwczas kazda operacja trwa troche dtuzej niz na
komputerze lokalnym (ze wzgledu na czas przesytu danych i ich obrébki przez serwer bankowy). Takze dane nowego
kontrahenta trzeba wtedy wprowadzaé na nowo - mimo Ze jest on juz w FK. A poza tym trzeba caty czas by¢ zalogowanym i
mie¢ dostep do internetu. Ta funkcja pozwala na :

Wprowadzanie przelewdw w dowolnej chwili podczas pracy w programie. Dodatkowo przy wystawianiu program moze

wstawia¢ dane z pozyciji ksiegowych FK, Rozrachunki) : kwoty, daty, numery faktur (tytutem).

2. Drukowanie list przelewoéw do zatwierdzenia przez osoby uprawnione (dyrektor, gtéwny ksiegowy)

3. Przygotowanie przelewéw moze sie odbywaé przez osobe, ktdra nie ma dostepu do bankowosci elektronicznej -
wykonuje ona catg edycje przelewdw i przekazuje plik z przelewami osobie majgcej prawo do dysponowania
rachunkiem bankowym.

4. Przesuwanie przelewéw pomiedzy paczkami przelewdw i rachunkami bankowymi firmy.

5. Eksport przelewow do systemdw bankowosci elektronicznej

Podstawowe zasady dziatania

Kazdy przelew musi mie¢ okreslone nastepujgce parametry :

Rachunek firmy - mozna je zdefiniowa¢ w funkcji Administracja->Stowniki->Banki. Tam nalezy okresli¢ wszystkie
parametry rachunku bankowego - ta funkcja nie umozliwia zmian, a jedynie wykorzystuje juz zdefiniowane rachunki.

2. Rachunek kontrahenta - w Kartotece kontrahentéw jest mozliwos¢ dopisania wielu rachunkéw bankowych dla kazdego
kontrahenta. Te rachunki sg wykorzystywane réwniez przy dekretacji wyciggdw bankowych, dlatego tez jezeli
Uzytkownik wykorzystuje te funkcje to znaczna czgs$¢ kontrahentéw moze mie¢ przypisane rachunki bankowe.
Rachunek dla kontrahenta moze zostaé rowniez dopisany przy edycji przelewu.

3. Kwota przelewu.

4. "Tytutem" - czyli za co sie pfaci.

Rzadko sie zdarza, ze wysytany jest pojedynczy przelew. Zazwyczaj jest ich kilka, a czasem kilkadziesiat. Dlatego w funkc;ji

sg pogrupowane w tzw. paczki. Kazda paczka przelewow jest przyporzagdkowana do wybranego rachunku bankowego i ma 4

parametry :

1. Date - to podaje Uzytkownik przy dopisaniu paczki. Uwaga nie ma ona znaczenia przy eksporcie przelewdw - eksport
mozna wykona¢ go w dowolnej chwili. Data stuzy do ewidencji i planowania wysytki przelewéw.

2. Kod - kolejna litera alfabetu kiedy w jednym dniu jest wiecej niz 1 paczka. Nadaje go program.
3. Opis - dowolny komentarz Uzytkownika dla danej paczki
4. Status - moze mie€ jedng z 2 wartosci :
a. "W przygotowaniu" - paczka ma go wtedy, kiedy edytuje sie nalezgce do niej przelewy.
b. "Wystana" - Uzytkownik nadaje taki status paczce, kiedy zechce - np. kiedy zostanie ona wystana. Mozna to zrobi¢
edytujgc definicje paczki. O tym, czy pokazuje sie na liscie paczek decyduje opcja Pokaz tylko "W przygotowaniu"
(prawy gory rég gtéwnego okna "Edycja i eksport przelewow" )
Wywotanie funkcji

Aby mozna byto wywota¢ funkcje konieczne jest nadanie prawa Operatorowi (Administracja->Operatorzy->Przycisk Zmien

prawa->Zaktadka Menu->Opcja Operator ma prawo do edycji przelewdw)

Funkcje mozna wywotac :

1. W module FK z menu gtéwnego Przelewy->Edycja przelewow.

2. Zapomocg klawisza F10 naciskajac go kiedy pracujemy w dowolnym module systemu RT.

3. Kontekstowo. Sposoby opisane w punktach 1i 2 po prostu uruchamiajg funkcje. Wywotanie kontekstowe oznacza, ze
funkcja przejdzie bezposrednio do wystawiana przelewu i wstawi wartosci pobrane dokumentu, z ktérego zostata
wywotana. Doktadny opis pracy przy wywotaniu kontekstowym opisany jest w dalszej czesci tego artykutu.

Za pomoca klawisza Opcje mozna okresli¢ jaki rachunek bankowy firmy i paczka ma zosta¢ ustawiona przy wywotaniu

funkcji. Jezeli te parametry nie sg ustawione to program postgpi w nastepujgcy sposob :

1. DomysIinym rachunkiem jest rachunek oznaczony jako domysiny w funkcji definiowania rachunkéw (punkt B1). Jezeli
Zzadnego rachunku nie zaznaczono jako domy$iny bedzie to pierwszy rachunek na lidcie.

2. Jako domyslna paczka przyjeta zostanie 1 paczka na liscie.

3. Jesli program nie znajdzie rachunku lub paczki wprowadzonej jako domysine (Opcje) to ustawi na starcie pierwszy
element na licie. Moze tak by¢ kiedy paczka zostanie usunigeta lub ma status, ktéry nie odpowiada statusowi
wyswietlanych paczek (punkt B4).

Wywotanie kontekstowe

Polega ono na uruchomieniu funkcji w specjalnym trybie nazwanym "kontekstowym". W tym trybie program przechodzi

bezposrednio do dopisania przelewu. Ustawiany jest domysiny rachunek i paczka. W pola edycji przelewu wstawiane sg

wartosci pobrane z dokumentu, ktéry aktualnie jest wskazywany. Np. dla dowodu ksiegowego pobierany jest kontrahent (a

za jego posrednictwem numer rachunku kontrahenta, kwota dekretu jako kwota przelewu i numer dokumentu jako "Tytutem".

Wartosci sg przekazywane do przelewu w nastepujgcy sposob ;

1. Rachunek kontrahenta :

2. Program sprawdza, czy we wskazywanej pozycji (dekret, obcigzenie itp.) jest wpisany kontrahent - jesli tak to wstawiany
jest domysiny rachunek bankowy kontrahenta.

3. W przeciwnym razie sprawdzane jest konto - jezeli jest rozrachunkowe i ma okreslonego kontrahenta to wstawiany jest
domyslny rachunek bankowy tego kontrahenta.

4. Rachunek bedzie pusty jesli szukanie rachunku wedtug punktéw 1 i 2 nie powiedzie sie lub jesli kontrahent nie ma
zdefiniowanych rachunkéw bankowych.

5. Kwota - jest to kwota pozycji (dekret / kwota pozostata do zaptacenia).

6. Tytutem - numer dokumentu (dekret/obcigzenie) ; czes¢ 1 pola "Tytutem'.

7. Rachunek bankowy firmy i paczka sg domysine - okreslane jak w punkcie C. Te wartosci mozna zmienic.

Program sprawdza niektore parametry np. czy konto jest rozrachunkowe, kwota <> 0, dla dekretow strona jest poprawna

(powinna by¢ MA bo to zaptata dla kontrahenta), ; ale nie zabrania wystawienia przelewu. Uzytkownik sam musi

zdecydowad, czy taki przelew ma sens. Jezeli dane przelewu sg niepetne to mozna je edytowac.



Kiedy podany rachunek kontrahenta nie jest do niego przypisany to program to zakomunikuje i po akceptacji moze go

przypisac do kontrahenta. To umozliwia uzupetnianie na biezgco rachunkéw kontrahenta analogicznie jak ma to miejsce przy

dekretacji wyciggéow bankowych.

W oknie Dopisanie przelewu znajduje sie przycisk Przejdz do petnej edycji przelewdw. Umozliwia on wykorzystanie

wszystkich mozliwosci funkciji - funkcja ustawia okna tak, jakby byta wywotana bez kontekstu i byta w trakcie dopisywania

nowego przelewu. Moze to byé uzyteczne kiedy np. potrzebna jest nowa paczka. Przej$cie powrotne - do wywotania

kontekstowego nie jest mozliwe. W takim przypadku nalezy funkcje zamkng¢ i ponownie wywotaé funkcje kontekstowo.

Funkcje uruchamia sie za pomocg przycisku Przelew, ktéry znajduje sie w nastepujgcych funkcjach :

1. FK->Dziennik->Rejestracja dowodow->0kno dowdd ksiegowy (umieszczony za datg dokumentu).

2. FK->Dziennik->Przeglgdanie dziennika->Okno dowdd ksiegowy (umieszczony za datg dokumentu).

3. FK->Kartoteki->Przegladanie->Okno Kartoteka finansowa (pasek przyciskow) lub po nacisnigciu Dowod (umieszczony
za datg dokumentu).

4. FK->VAT-Przeglgdanie /Edycja->0Okno Pozycja rejestru (umieszczony za datg dokumentu).

5. Rozrachunki->Rozliczenia->Rozliczanie kontrahentow->0Okno Rozliczenia kontrahenta ( za danymi kontrahenta) lub po
nacisnieciu Przeglgdaj (za datg obcigzenia).

Edycja przelewow
1. Edycja pojedynczego przelewu

Edytujg przelew nalezy poda¢ :

a. Rachunek firmy - kiedy wywotanie jest kontekstowe mozna ten parametr zmieni¢, w przeciwnym razie jest
niedostepny do edycji - mozna go wybraé w gtéwnym oknie funkcji Edycja i eksport przelewéw w polu Rachunek.

b. Paczka - kiedy wywotanie jest kontekstowe mozna ten parametr zmieni¢, w przeciwnym razie jest niedostepny do
edycji - mozna go wybra¢ w gtéwnym oknie funkcji Edycja i eksport przelewdéw wskazujac na liScie wybrang paczke
i naciskajgc Przegladaj.

c. Kontrahent - symbol kontrahenta, dla ktérego chcesz wystawic przelew.

d. Rachunek - rachunek kontrahenta. Wstawiony zostanie domysiny rachunek. Jezeli kontrahent nie ma rachunkéw
mozna go wpisac¢ w to pole, a przy zapisaniu przelewu program zapyta sie, czy ten rachunek ma by¢ skojarzony z
podanym kontrahentem i po pozytywnej odpowiedzi (TAK) zapisze go w bazie kontrahentow.

e. Kwota - kwota przelewu w PLN.

f. Tytutem - za co jest pfatnosé (4x35 znakow)

2. Zaznaczanie i odznaczanie przelewéw

Przelewy mozna kopiowac lub przesuwa¢ pomiedzy rachunkami i paczkami pojedynczo lub grupami. Aby wykona¢ to

dla kilku przelewow nalezy je wskazaé. Wykonuje sie to na trzy sposoby :

a. Zaznaczajgc / odznaczajgc przelew w pierwszym polu listy przelewdw w paczce,

b. Uzywajgc przyciskow Zaznacz lub Odznacz (wraz z menu, ktére znajdujg sie za tymi przyciskami).

c. Klikajac prawym klawiszem myszy na liscie przelewdw w paczce i wybierajgc pozycje z menu kontekstowego.

3. Operacje na przelewach

Miejsce i przelewy skad sg przesuwane lub kopiowane nazywane sg zrédtowymi, a tam gdzie majg by¢ - docelowymi.

Dostepne sg nastepujgce czynnosci :

a. Przesuwanie - przelewy sg przesuwane z paczki zrodtowej do docelowej - przycisk Przesun w oknie Paczka
przelewéw. Nalezy podag :

e Przesun : Wskazywany przelew / Zaznaczone przelewy - ktére przelewy majg by¢ przesuniete.
e Zrachunku Z paczki - sg to warto$ci biezgce.
o Na rachunek - rachunek docelowy.
o Do paczki - paczka docelowa.
b. Kopiowanie - przelewy sg kopiowane z paczki zrédtowej do docelowej - przycisk Kopiuj w oknie Paczka przelewdw.
Nalezy podac :
e Kopiuj : Wskazywany przelew / Zaznaczone przelewy - ktore przelewy majg by¢ skopiowane.
e Zrachunku Z paczki - sg to warto$ci biezgce.
o Na rachunek - rachunek docelowy.

o Do paczki - paczka docelowa.

c. Mozna roéwniez skopiowac catg paczke przelewéw. Nalezy nacisng¢ Zapisz Jako w oknie Edycja i eksport
przelewodw i wskazac rachunek oraz paczke docelowa.

Drukowanie paczki przelewow

Aby wydrukowac¢ paczke przelewow trzeba uzy¢ przycisku Drukuj na pasku przyciskéw gtéwnego okna Edycja i eksport
przelewow i podac zakres drukowania :

1. Drukuj dane rachunku i "Tytutem" - drukowany bedzie numer rachunku kontrahenta i "Tytutem"

2. Drukuj sekcje "Sporzadzit / Sprawdzit / Zatwierdzit" - bedzie ona umieszczona na koncu wydruku.

Kontrola rachunkéw bankowych kontrahentow

1. Sprawdzenie pojedynczego rachunku
Przy edycji przelewu za numerem rachunku znajduje sie przycisk, za pomocg ktérego mozna uruchomic¢ sprawdzanie
rachunku. Jest to opisane w artykule Sprawdzanie rachunkéw bankowych pojedynczego kontrahenta

2. Sprawdzenie rachunkéw w paczce
.W oknie Paczka przelewéw naciskajgc Sprawdz pojawi sie menu i po wybraniu jednej z opcji uruchomione zostanie
sprawdzanie. Doktadny opis znajduje sie w artykule Sprawdzanie rachunkéw bankowych serii kontrahenta

Eksport przelewéw do systeméw bankowosci elektronicznej
1. Aby okresli¢ w jaki sposdb wyeksportowa¢ dane przelewow nalezy :

a. Zdefiniowaé metode eksportu tj. - ktére dane, w jakim formacie oraz kolejnosci majg by¢ umieszczone w pliku
eksportowym, ktéry bedzie pobrany w systemie bankowosci elektronicznej. Odbywa sie w funkcji Administracja-
>Stowniki->Metody eksportu przelewow.

b. W funkcji Administracja->Stowniki->Banki->Zaktadka Eksport->Zaktadka Eksport przypisa¢ do rachunku firmy
metode z punktu poprzedniego oraz folder, nazwe i standard znakéw pliku eksportowego.

2.  Wykonanie eksportu




Eksport wykonuje sie za pomocg klawisza Eksportuj w oknie Edycja i eksport przelewdw. Program ustawi parametry

eksportu zgodnie z danymi wprowadzonymi w definiowaniu metody eksportu i parametréw rachunku (punkt 1). Sg

jeszcze 2 dodatkowe parametry :

a. Zmien status paczki na "Wystana" - po poprawnym wykonaniu eksportu zostanie zmieniony status paczki.

b. Po wykonaniu eksportu przeglagdaj za pomocg Notatnika - plik zostanie otworzony w programie Notatnik. Mozna
wowczas go przegladac i edytowac.

Po wykonaniu eksportu plik jest gotowy do zaimportowania do systemu bankowo$ci elektroniczne;j.

l. Przykiad wykorzystania
Jezeli Uzytkownik ma kilka rachunkow i/lub wystawia przelewy kontekstowo to czasem trudno przypisaé przelew "na gotowo"
do wtasciwej paczki przelewow tj. tej z ktérej ma by¢ wystany. Zaleze¢ to moze réwniez od srodkéw bedacych do dyspozydji
na rachunku. Wéwczas mozna zastosowac proste rozwigzanie :

Zdefiniowa¢ rachunek o dowolnej nazwie np. BUFOR.

Dopisac¢ paczke.

Ustawi¢ rachunek i paczke jako domysine.

Przelewy wystawiane kontekstowo dopisywac do tej paczki.

W dogodnej chwili kiedy wiadomo, skad i kiedy majg by¢ wysytane przelewy, przesung¢ przelewy z rachunku BUFOR

do wiasciwej paczki.

Takie rozwigzanie ma wiele zalet :

a. nie musimy "z géry" wiedzie¢ z ktérej paczki przelew ma by¢ wystany,

b. nie trzeba zaklada¢ od razu wiele paczek - wystarczg paczki dla BUFORA,

c. edycja przelewu jest szybka - nie trzeba wybiera¢ rachunkéw i paczek,
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